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UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok vydava riaditel’ materskej $koly v sulade s § 153 zakona &. 245/2008 Z. z.
o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorich predpisov, vyhlaskou MS SR &. 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni vyhlagky
¢.308/2009 Z. z., § 24 zakona €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov, Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych
zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni, schvaleny MS SR pod &. CD 2005-19381/26382-
1:14 s prihliadnutim na $pecifické podmienky Materskej Skoly Anjelik, Jozefska 4 v Bratislave

a po prerokovani na pedagogickej rade a Radou $koly.

Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu vychovy a vzdeldvania,
administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy v materskej skole.
Upravuje podrobnosti najmi o:
- vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v materskej Skole, pravidlach
vzéjomnych vztahov a vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami materskej Skoly,
- prevadzke a vnutornom rezime materskej Skoly,
- podmienkach na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ochrany ich zdravia pred
socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,
- podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska skola spravuje, ak tak rozhodne
zriad’ovatel’.
Skolsky poriadok zverejiiuje riaditel’ materskej §koly na verejne pristupnom mieste v materskej
Skole (webova stranka, informacny systém v kazdej triede) a preukdzateInym spdsobom s nim

oboznami zamestnancov a deti a 0 jeho vydani a obsahu informuje zakonnych zastupcov deti.



1 ZAKLADNE INFORMACIE

Zriad’ovatel’:

Adresa materskej Skoly:

Riaditel’ka MS:

Kontakt:

Konzulta¢né hodiny:

Veduca Skolskej jedalne:
Kontakt:

Konzulta¢né hodiny :

Maximalny pocet deti:

Forma vzdelavania :

Vyucdovaci jazyk :

Pocet pedagogickych zamestnancov:

Pocet prevadzkovych zamestnancov:

Anjelik s.r.0.
Vibova 2

821 07Bratislava
Jozefska 4

811 06 Bratislava

[1diko Jurinova
tel.: 0907 537 829
e-mail: jasleaskolka@anjelik.eu

Pondelok od 11,00 h -11,30 h alebo po dohode

Radostanova
tel.: 0910 312 640
e-mail:

Piatok od 8,00 h. — do 8,30 h. alebo po dohode

30

celodennd s moznost'ou poldennej vychovy a
vzdeldvania

slovensky

4

2



2 CHARAKTERISTIKA MATERSKE] SKOLY

Materska $kola Anjelik poskytuje vychovu a vzdelavanie pre deti spravidla vo veku od 3 do 6
rokov, ako aj pre deti sodloZenou povinnou $kolskou dochadzkou. Hlavnym cielom
predprimarneho vzdelavania je dosiahnut’ optimalnu perceptualno-motorickd, kognitivnu
a socialno-emocionalnu uroveni deti, ktora tvori zaklad pripravenosti dietata na povinnu
Skolski  dochadzku ana Zivot v spoloCnosti. Vychovu avzdeldvanie realizujeme
prostrednictvom modelu tvorivo-humanistickej vychovy a vzdelavania, ktorého ciel'om je, aby
sa tvorivost’ stala zmyslom zivota. Model vyuziva formy zéazitkového ucenia, metody
experimentovania, rieSenia problému, poskytuje prostredie, kde deti maju pocit bezpecia
a istoty, u¢i deti navzajom sa reSpektovat’, pouvat’, tolerovat’, vyjadruje myslienku neustéleho
zdokonal'ovania tvorivosti ¢loveka. V duchu tejto vychovy sa okrem iného zameriavame hlavne
na utvaranie a upeviiovanie duSevného a fyzického zdravia, rozvijanie environmentalneho

povedomia a ziskavanie digitalnej gramotnosti.

Materska $kola pracuje podla vlastného Skolského vzdelavacieho programu ,,Kde bolo, tam

bolo,, ktory je vypracovany podla Statneho vzdelavacieho programu pre predprimarne

vzdelavanie.

Materska Skola je 2-triedna. Kazda trieda ma heriiu, spaliu, Satiiu a spolo¢né socialne
zariadenie. Priestorové a funk¢né Elenenie je plne v stlade s vyhlaskou MZ SR ¢. 527/2007 Z.
z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez. Stravovanie deti je
realizované v $kolskej jedalni. K objektu materskej Skoly patri aj rozsiahly Skolska zdhrada,
ktora je vybavend pieskoviskom, travnatou plochou a hracimi prvkami. Sucastou arealu

materskej Skoly je aj dvor, ktory je vybaveny, pieskoviskom, odrazadlami a hracimi prvkami.



3 VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI AICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV

A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI

A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKE] SKOLY

3.1

VYKON PRAV A POVINNOSTI DETi A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov je v stlade s dobrymi mravmi,

nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na $kodu druhého dietat’a.

3.1.1 PRAVA DIETATA

>

diet'a majt pravo na rovnaky pristup k vzdelavaniu, ktoré je poskytované v bezpecnom
a hygienicky vyhovujucom prostredi,

péitroéné dieta, ktoré ma rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky ma pravo na
bezplatné vzdeldvanie,

diet'a ma préavo na individudlny pristup, re§pektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie
a zdravotny stav,

diet'a ma pravo na vzdelavanie v $tatnom a materinskom jazyku,

dieta ma pravo na tctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, ndrodnostnej a etnickej
prislusnosti,

dieta ma pravo na organiziciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku,
schopnostiam, zaujmom, zdravotnému stavu a v stlade so zasadami psychohygieny,
dieta ma pravo auctu k svojej osobe ana zabezpetenie ochrany pred fyzickym,
psychickym a sexualnym nésilim,

dieta ma pravo na nahradu 3kody, ktorda mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo

v priame;j suvislosti s nimi.



3.1.4

3.2

POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

zékonny zastupca je povinny dodrziavat’ skolsky poriadok,

zdkonny zastupca je povinny dbat’ na socidlne a kultirne zdzemie dietat’a, reSpektovat
jeho vychovno-vzdelavacie potreby,

zdkonny zastupca je povinny informovat’ $kolu ozmene zdravotnej spdsobilosti
dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo aj o inych zavaznych okolnostiach, ktoré
by mohli ovplyvnit’ priebeh vychovy a vzdelavania,

zédkonny zastupca je povinny viac ako pét'dilovi nepritomnost dietata v Skole
dokladovat’ potvrdenim od lekara,

zékonny zastupca je povinny pravidelne v stanovenych terminoch uhrddzat vSetky
poplatky materskej Skoly,

zakonny zastupca je povinny nahradit’ §kodu, ktoru jeho dietata imyselne sposobilo,
zakonny zéastupca je povinny reSpektovat’, ze pocas pobytu dietat’a v materskej Skole sa
komunikacia s dietatom uskutoéiiuje len prostrednictvom prislusnej ucitelky, alebo
riaditel’ky,

zdkonny zéstupca je povinny re$pektovat’, Ze dieta pocas pobytu v materskej Skole
nesmie pouzivat’ mobilné telefony a prostrednictvom nich prenasat’ informacie tretim
osobam o ostatnych det'och a zamestnancoch materskej Skoly,

zékonny zéstupca je povinny v danom termine zapisat’ svoje dieta na plnenie povinne;j
Skolskej dochéadzky,

zékonny zastupca spolupracuje so zamestnancami materskej Skoly, pravidelne sa
informuje prostrednictvom informaénych systémov (vyveska, ndastenky, webova
stranka, vstupy...) a aktivne sa zaujima o dianie v materskej Skole, o vychovno-
vzdelavacie vysledky a spravanie svojho diet'at’a, zapdja sa do aktivit organizovanych

materskou Skolou.

PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKE] SKOLY

materska $kola napliia rodiCovské prava a povinnosti zdkonnych zastupcov pocas
konania o rozvode a Gprave vykonu rodi¢ovskych prav k dietatu az do rozhodnutia

sudu,



» materska ¥kola zachovéa neutralitu podas prebiehajuceho konania o tuprave vykonu
rodi¢ovskych prav apovinnosti k dietat'u, v pripade potreby poskytne nezaujaté
stanovisko len stdu, ak si ho vyZiada,

» materské ¥kola respektuje rozhodnutie siidu alebo predbezné rozhodnutie sudu,

> materska $kola riesi vietky zaleZitosti tykajice sa dietata vyhradne so zédkonnym
zastupcom, ktory na zaklade rozhodnutia sudu ma dieta v beznych veciach zastupovat’,

» v pripade, ak zakonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta do asu ukonéenia prevadzky
materskej $koly, t4 bude kontaktovat' zékonnych zastupcov, vietky splnomocnené
osoby a v pripade nemoznosti kontaktovania sa a nevyzdvihnutia dietat'a z materske;
$koly, bude kontaktovat policiu,

» v pripade podozrenia, Ze zakonny zastupca opakovane prebera dieta pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,
nasveddujiice zanedbavanie riadnej starostlivosti, bude materska $kola po pisomnom
upozorneni zékonného zastupcu informovat’ o tejto skutoCnosti prislusny Urad préce,

socialnych veci a rodiny SR,

4 PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKE] SKOLY

4.1 PREVADZKA MATERSKE] SKOLY

Prevadzka materskej $koly je v pracovnych ditoch v ¢ase od 6.30 h— 18.00 h

V &ase letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych dovodov
najmenej na tri tyzdne. V tomto obdobi sa vykonava upratovanie a dezinfekcia priestorov,
zamestnanci Cerpaju nahradné volno a dovolenky podla planu dovoleniek. PreruSenie
prevadzky oznami riaditel’ materskej Skoly spravidla dva mesiace vopred. V Case preruSenia
prevadzky mozu deti navtevovat’ nahradnt matersku $kolu, harmonogram uréuje zriad’ovatel
po dohode s riadite’mi materskych $kol. Do vybrane; materskej $koly sa deti sustred’uji s
informovanym suhlasom zékonnych zastupcov. Polas ostatnych Skolskych prazdnin sa

z dovodu zniZeného stavu deti aktualne obmedzi prevadzka niektorych tried .

Materska $kola moze pred jednotlivymi $kolskymi prazdninami zistovat” predbezny zaujem
zékonnych zastupcov o dochadzku deti do materskej Skoly v Case prazdnin. Pri zniZenom

zéujme zékonnych zastupcov o materskd Skolu moze dojst’ k zmene organizéacie vychovno-



vzdelavacej &innosti, rozsahom a spdsobom zabezpelenia stravovania, vykurovania atd’. O
organizécii vychovno-vzdelavacej ¢innosti a prevadzke materskej 8koly pocas Skolskych
prazdnin rozhoduje riaditel’ v spolupraci so zriad'ovatelom, priom reSpektuje opravnené

poziadavky zakonnych zastupcov.

O pripadnom preruseni, alebo obmedzeni prevadzky informuje riaditel’ pisomnym oznamom,
ktory je vyveseny na vstupe do prislusnej triedy, ktorej sa zmena tyka. V pripade celoskolského
obmedzenia, alebo prerusenia prevadzky je oznam pristupny na webe, vyveske a vstupoch do
kazdej triedy. Na ozname byva uvedeny dovod prerusenia, alebo obmedzenia prevadzky,

termin, triedy, ktorych sa obmedzenie tyka ako aj sposob nahradnej organizacie.

4.2 PRIJIMANIE DET{ NA PREDPRIMARNE VZDELAVANIE

Deti sa do materskej $koly prijimajt na zéklade podanej Ziadosti na predprimarne vzdelavanie.
Ziadost’ si zakonny zastupca mdZe stiahnut’ z webovej stranky materskej $koly, alebo prevziat’

osobne v materskej $kole v ur€enom termine.

O termine prijimacieho konania ako aj o podmienkach na prijatie, informuje riaditel’ materskej
$koly pisomnym oznamom po dohode so zriad’ovatefom. Ten je zverejneny vo vyveske pri
hlavnom vstupe a na webovej stranke materskej Skoly spravidla od 15. februara. Termin
predkladania Ziadosti zdkonnych zastupcov v tomto oznameni je urceny na ¢as od 30. aprila do
31. m4ja. V podmienkach na prijatie je uvedené, Ze na predprimarne vzdelavanie sa prednostne
prijima diet’a, ktoré dovfiilo piaty rok veku, dieta s odlozenym zaciatkom plnenia povinne;j
$kolskej dochadzky, s dodato¢ne odlozenym za¢iatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky,
spravidla dieta od troch do Siestich rokov veku ana zéklade ostatnych podmienok prijatia
schvalenych na zasadnuti pedagogickej rady, napriklad sturodenec uz chodiacich deti do naSe;

materskej Skoly.

Z&konny zastupca v Ziadosti vyplni vietky poZzadované udaje, vratane potvrdenia o zdravotne;

spdsobilosti, ktoré obsahuje aj udaj o povinnom o€kovani od osetrujiceho lekdra.

V deti prvého nastupu dietata do materskej $koly zdkonny zastupca podpiSe pisomné
vyhlasenie, Ze diet'a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nemé nariadené karanténne

opatrenia. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden deri.



Pri zapise diet’at’a so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami do materskej $koly, spolu
so Ziadostou o prijatie dietata do materskej skoly, predlozi zakonny zastupca aj potvrdenie od
$pecidlneho pedagoga alebo psychologov centra pedagogicko-psychologického poradenstva a

prevencie, ktory sa vo svojej sprave vyjadri k druhu postihnutia diet'at’a.

Ziadost bez vyjadrenia pediatra sa povaZuje za poruSenie ustanovenia podl'a § 3 ods. 1 vyhlasky
MS SR &.306/2008 Z. z. a v zmysle § 57 ods. 13 zakona o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia &. 355/2007 Z. z. sa spravneho deliktu dopusti riaditel, ak prevezme Ziadost bez udaja

o povinnom o¢kovani. Takéto prihlasky nebudt akceptované.

V pripade, Ze rodi¢ zimerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave
dietata pripadné ochorenie dietat’a, povaZuje sa to za zivainé porusenie $kolského
poriadku a moZe viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky diet’at’a na dobu,
pokial’ rodi¢ nepredloZi vietky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je

mozné ziskat’ dostatok informacii a rozhodniut’ o d’alSom postupe.
Ziadost’ podpisuju obaja zdkonni zastupcovia.

Na prijimacom konani sa nevyZaduje pritomnost’ dietata a vyplnenu Ziadost’ moze zakonny
zéstupca dorudit osobne, postou, e-mailom... Zakonny zastupca po skonceni prijimacieho

konania dostane po$tou rozhodnutie o prijati - neprijati dietat'a na predprimarne vzdelavanie.

Pokial’ je vol'na kapacita materskej $koly, moze riaditel’ materskej Skoly rozhodnut’ o prijati
dietata aj v priebehu 8kolského roka. Vtom pripade rodi¢ podéva Ziadost priamo pred

pozadovanym terminom nastupu.

Maximalny pocet deti v triede podla skolského zékona je:

e 10 deti vo veku od troch do $tyroch rokov,

e 15 deti vo veku od $tyroch rokov do zagatia povinnej $kolskej dochadzky,

O navyseni maximalneho poétu deti v oddvodnenych pripadoch, najviac v3ak o tri deti na

triede, rozhoduje riaditel’ materskej $koly so suhlasom zriad’ovatel’a.



4.3 SPOSOB A PODMIENKY UKONCOVANIA VY(}HOVY AVZDELAVANIA A
VYDAVANIE DOKLADU O ZISKANOM VZDELAN({

Predprimdrne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného roka predprimérneho
vzdelavania. Predpriméarne vzdelavanie ukon&uje diet’a spravidla v 8kolskom roku, v ktorom

do 31. augusta dovf§i §iesty rok veku a dosiahne 8kolsku sposobilost’.

Predprimérne vzdeldvanie mézZe diet'a pred¢asne ukongit’ ak nedovrsilo Siesty rok veku pri
dosiahnuti 8kolskej spdsobilosti podla vyjadrenia prislusného centra pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie a veobecného lekara pre deti a dorast, ktori

odporucia predéasné zaskolenie diet'at’a (predasné zaskolenie diet’at’a na Ziadost rodidov).

V pripade ukoncenia dochadzky do materskej $koly na Ziadost’ zdkonného zastupcu
z osobnych alebo rodinnych dévodov, zikonny zdstupca predlozi riaditel’ke pisomni

Ziadost’ o ukonéenie dochadzky do materskej Skoly.

Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osved&enie o absolvovani predprimirneho
vzdeldvania, ktoré vyddva materskd $kola s ddtumom 30. juin prislugného kalenddrneho roka
len na ziklade pisomnej Ziadosti zakonného zdstupcu, teda nie automaticky pre vietky
deti, ktoré absolvujui posledny roénik predprimérneho vzdeldvania. Osved&enie sa vydava na
predpisanych tlagivach schvalenych ministerstvom $kolstva. Udaje na osveddeni sa musia
zhodovat’ s udajmi o diet'ati uvedenymi v prislusnej pedagogickej dokumentéacii. Za zhodu
udajov a spravnost’ vyplnenia zodpovedd riaditelka Skoly. Osved®enie o absolvovani
predprimérneho vzdeldvania je verejnou listinou. Vydaniu osved&enia nepredchéddza Ziadne

hodnotenie diet’at’a.



Do triedy moZno prijat’ najviac dve deti so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami,
pri¢om najvyssi pocet deti v triede sa zniZuje o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené

diet’a.
4.2.1 ADAPTACNY POBYT

Diet’a je mozné prijat’ aj na adaptacny pobyt. Jeho priebeh a podmienky zakonny zastupca
vopred dohodne s riaditel'om materskej Skoly a tie sa zaznamenévaju do adaptaénych harkov.
Adapta&ny pobyt je individualny pre kazdé dieta a mdze mat’ roznu dizku — jednu az $tyri
hodiny denne, maximalne po dobu troch mesiacov. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti
diet'ata moze riaditel’ po prerokovani so zakonnym zastupcom a na zéklade pisomnej Ziadosti
zakonného zastupcu rozhodnut o preruSeni dochddzky dietata do materskej Skoly na

dohodnuty ¢as.

4.2.2 PRERUSENIE DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKE] SKOLY

O preruSeni dochadzky dietat'a do materskej Skoly z dovodu zniZenej adaptacnej schopnosti
riadite]’ materskej Skoly vyda v stlade s § 5 ods. 14 pism. ¢) zakona ¢. 596/2003 Z. z.
rozhodnutie. V tomto rozhodnuti sa uvadza presny Cas (datum) od kedy, do kedy bude
dochadzka dietat’a prerusena. Zakonny zastupca diet’at'a so znizenou adaptaénou schopnostou
v dostato¢nom ¢asovom predstihu (najneskdr dva tyZdne pred uplynutim ¢asu, dokedy ma diet’a
preruSent dochddzku do materskej Skoly) pisomne oznami, ¢i bude dieta pokradovat’ v

predprimarnom vzdelavani v materskej Skole.

PreruSenia dochadzky dietat’a do materskej $koly, napr. z dévodu choroby sa realizuje tak, ze
zakonny zastupca poziada o preruSenie dochddzky z dovodu choroby dietata a riaditel
materskej Skoly na tuto ziadost’,,odpoveda“ vydanim rozhodnutia o preruseni dochadzky podla

§ 5 ods. 14 pism. ¢) zakona €. 596/2003 Z. z.



4.2.6 ODKLAD POVINNE] §KOLSKE] DOCHADZKY

Ak dieta po dovrSeni Siesteho roku veku nedosiahlo 8kolsku spdsobilost’ a riaditel zakladnej
Skoly rozhodne o odklade zadiatku plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata o jeden
Skolsky rok a to vZdy na Ziadost’ zakonného zastupcu, ten danti skutodnost’ ozndmi riaditel’ke
materskej Skoly spravidla v priebehu mesiaca maja, aby mohla ,,rezervovat™ tomuto dietatu
miesto v materskej §kole. Zakonny zéstupca doklad4 képie rozhodnutia o odklade zadiatku
plnenia povinnej Skolskej dochadzky, vyjadrenie centra pedagogicko-psychologického
poradenstva a prevencie a vyjadrenie lekéra pre deti a dorast. V tomto pripade nejde o nové
prijatie do materskej Skoly azdkonny zastupca nepoddva novu Ziadost’ o prijatie na

predprimérne vzdeldvanie.

Ale ak diet’a, napr. cez letné prazdniny, nechodi do materskej $koly, lebo zakonny zéstupca
ozndmil riaditel’ke materskej Skoly, Ze uZ nebude navitevovat materskt ¥kolu a riaditelka
uzayrie osobny spis dietata vyznadenim ukondenia jeho dochadzky na 4. strane osobného
spisu v Zdznamoch a pozndmkach a zakonny zastupca napr. v auguste prinesie rozhodnutie o
odloZen{ za&iatku plnenia povinnej ¥kolskej dochéadzky jeho dietata a poZzaduje, aby dieta
nad’alej nav§tevovalo materskd $kolu, v takomto pripade uZ ide o nové prijatie dietata do
materskej Skoly a zdkonny zéstupca musi podat novd Fadost spolu s potvrdenim o
zdravotnom stave diet’at’a a priloZit’ k nej aj rozhodnutie riaditela prisludnej zakladnej §koly o

odklade zagiatku plnenia povinnej ¥kolskej dochadzky.



4.2.3 PREDCASNE UKONCENIE PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

Riaditel’ materskej $koly moze podla § 5 ods. 14 pism. d) zakona ¢. 596/2003 Z. z. rozhodnut’

o predéasnom ukonceni predprimarneho vzdelavania a to na zaklade :

- odborného vyjadrenia poradenského zariadenia,

- zékonny zéstupca neinformuje $kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti diet’at’a a inych
zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

- zékonny zéstupca diet'at’a zavaznym spdsobom porusi Skolsky poriadok,

- zakonny zastupca svojim konanim ohrozi zdravie a bezpetnost deti alebo
zamestnancov materskej $koly, zdmerne poskodi majetok Skoly,

- zakonny zastupca pisomne poziada o pred¢asné ukonéenie predprimarneho vzdelavania

v materskej skole.

4.3 ORGANIZACIA TRIED

Deti do jednotlivych tried zarad’'uje na zadiatku $kolského roka riaditel’, spravidla podl'a veku,
tieZ na zéklade osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. Pocas
Skolského roka moze riaditel’ materskej Skoly preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to
kapacita jednotlivych tried dovoluje. Rodi¢ovi v takomto pripade ozndmi ddvod a termin
preradenia riaditel’ka osobne. Zarad’ovanie deti do tried na Ziadost’ zakonného zastupcu nie

je mozni a je v plnej kompetencii riaditel’ky materskej $koly.

Preradenie dietata pocdas Skolského roka je v prdvomoci riaditela materskej Skoly
a rozhodnutie je koneéné. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa

zaznac¢i v dokumentécii prislusnych tried.
4.3.1 Konzultacia s pedagogickymi zamestnancami

Zéakonni zastupcovia maju moznost konzultacii s pedagogickymi zamestnancami v Case
konzultatnych hodin triednych uéitel'ov, pripadne v inom &ase podla dohody. Su spravidla

ustne, v pisomnej podobe sa nevyhotovuju.

Konzulta¢né hodiny triednych ugitelov st po ukondeni ich pracovného &asu.



4.3.2 Pedagogicka dokumentacia

Pedagogicka dokumentacia sa vypiia tak, aby ju nebolo moZné menit. V pedagogicke]

dokumentacii a v d’alfej dokumentacii mono zrejmé chyby opravit' s uvedenim datumu opravy

a podpisom osoby, ktora opravu urobila. Na osvedCeni o absolvovani predprimarneho

vzdelavania nemoZno robit opravy. Sucastou dokumentdcie st aj rozhodnutia podla

osobitného predpisu.

4.4 Usporiadanie dennych ¢innosti - DENNY PORIADOK

Cas Cinnosti
zaciatok prevadzky - hry a ¢innosti podl'a vyberu deti
06,30

zdravotné cvidenia

I. zmena: 8,30 - 8,50
II. zmena: 8,50 -9,10

ginnosti zabezpedujuce Zivotospravu (osobna hygiena,
desiata)

edukacéné aktivity

pobyt vonku

I. zmena: 11,40 — 12,10
II. zmena: 12,10 — 12,40

ginnosti zabezpedujuce Zivotospravu (osobnd hygiena,
obed)

odpocinok

I. zmena: 14,30 — 14,50
II. zmena: 14,50- 15,10

¢innosti zabezpedujlice Zivotospravu (osobnd hygiena,
olovrant)

koniec prevadzky
0 18.00

edukaéné aktivity
kruzkova ¢innost’
hry a ¢innosti podl'a vyberu deti

e Hry a &innosti podla vyberu deti st spontanne alebo uitelom navodzované hry. Ich

sucastou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podl'a vyberu

deti su zaradované ako samostatna organizatna jednotka pocas prichadzania deti do

materskej $koly a odchadzania popoludni. SubeZne s nimi sa mozu uskutoCiiovat’ aj



vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podla vyberu deti sa kladie
doraz na uplatiiovanie ich individudlnych zdujmov a potrieb.

e Zdravotné cvidenie sa realizuje kazdy defi v uritom &ase zasadne pred jedlom (spravidla
pred desiatou) s podmienkou dodrZiavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti,
pripadne vonku). Patri k vopred planovanym ¢&innostiam. Mdze sa zaradit’ aj viackrat v
priebehu diia a moZe sa realizovat’ tak v interiéri (heriia) ako aj v exteriéri materskej Skoly
(8kolsky dvor, terasa, ihrisko a. i.).

e Vzdelavacie aktivity st aktivitami vzt'ahujicimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V ramci vzdelavacich aktivit sa
vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov. Vzdelavacie
aktivity sa zarad’uji ako samostatnd organizaéna jednotka alebo mozu byt stcastou
vietkych ostatnych dennych &innosti. Su realizované ako individualne, skupinové alebo
frontalne aktivity deti. Casové trvanie vzdeldvacej aktivity musi re$pektovat’ schopnosti a
potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zdkonitosti psychohygieny.

e Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreatnej aj vyznamnu zdravotni funkeiu.
Sugastou pobytu vonku su najmé spontanne pohybové aktivity, volné hry podla vyberu
deti a vychadzka mimo arealu materskej Skoly. V ramci pobytu vonku mozu byt zaradené
aj vzdelavacie aktivity a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany dostatok Casu na
spontanne hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit’, ¢i uplne vynechat
sa mdze len z dovodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok. Ak sa
pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je potrebné zabezpe€it' podmienky na pohybova
aktivitu deti v triede.

o Cinnosti zabezpetujice Zivotospravu sa zabezpe&ujli v pevne stanovenom ¢ase, pri¢om
sa odporu¢a dodrziavat' trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata, obed,
olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materskej skoly.

e Odpoéinok sa zarad’uje po obede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Minimalne

trvanie odpoc¢inku je 30 minit. Nesmie sa narusat’ realizaciou kruzkovej ¢innosti.

4.5 DOCHADZKA DIETATA DO MATERSKE] SKOLY

Zakonny zastupca privadza diet'a do materskej $koly v ¢ase od 6,30 do 9,00 h. Prebera ho
spravidla medzi 15,00 az 18,00 h. Budova je uzamknuta. Pokial’ v nevyhnutnych pripadoch

zakonny zastupca potrebuje priviest’ diet'a neskor, respektive ho skor vyzdvihnit), je potrebné



tento spdsob prebratia vopred dohodnut s ugitefom, pripadne telefonicky. V ojedinelych
pripadoch, kedy zakonny zastupca nemdze oznamit’ neskorsi prichod vopred, privadza dieta
hlavnym vstupom, kde ho odovzd4 zamestnancovi $koly. Ten dieta odvedie do prislusnej

triedy. Zakonny zastupca v takomto pripade do budovy nevstupuje.

Zakonny zastupca je povinny dieta odovzdat osobne ucitelovi, alebo prevadzkovej
pracovni¢ke, pripadne inému zamestnancovi. Rovnako je povinny pri preberani dietata
prevziat diet'a od uéitel’a , alebo iného zamestnanca v osobnom kontakte. Vyzdvihnutie dietat’a
napr. zo $kolského dvora bez osobného kontaktu s u¢itel'om je povazované za hrubé porusenie
$kolského poriadku. V pripade, Ze na $kolskom dvore nie je pritomny ucitel' z triedy, ktort
navstevuje jeho dieta, je zakonny zastupca povinny kontaktovat’ ucitel’a z triedy, ktord ma

v tom mesiaci prevadzku do 18,00 h. a oznamit’ mu prevzatie svojho dietata.

Z&konny zastupca privadza a vybera dieta s dostatoénym ¢asovym predstihom a to tak, aby
bolo mozné budovu 0 9,00 h ao 18,00 h uzamknut’. Pokial’ zakonny zastupca nedodrZiava
stanoveny &as, dochadza k naruSovaniu prevadzky zariadenia, vychovno-vzdeldvacieho
procesu, harmonogramu pracovnych povinnosti prevadzkovych zamestnancov a k poruSovaniu

Skolského poriadku.

Zakonnému zastupcovi je zédkonom stanovena povinnost dodrziavat Skolsky poriadok a v
pripade jeho opakovaného poruSovania, mdZe byt po pisomnom upozorneni riaditelom
predéasne ukondena dochddzka dietata do materskej Skoly. Pri vyzdvihnuti dietata po
ukonéeni prevadzky materskej Skoly (po 18,00 h) je zékonny zastupca povinny na internom
tlagive potvrdit’ svojim podpisom neskory prichod. Tlagivo sluzi na zapo¢itanie nad¢asovych
hodin pre pedagogického a prevadzkového zamestnanca a stcasne je potvrdenim o prebrati

diet’at’a po skon&eni prevadzky materskej Skoly.

4.5.1 ODHLASOVANIE A OSPRAVEDLNOVANIE NEPRITOMNOSTI DIETATA

Ak je nepritomnost’ diet’at’a v materskej Skole zakonnému zastupcovi vopred znadma, nahlasi to
triednym uditelom, ktori néasledne odhlasia dieta na prislusny pocet dni z dochadzky do
materskej $koly a zo stravy. Ak je nepritomnost’ diet’at’a nahla, nepredvidana, odhlasuje dieta
zékonny zastupca zo stravy telefonicky — 02/52442515 v ¢ase medzi 7,00 — 8,00 hod.
Nepritomnost” dietat’a stati nahlasit’ len v prvy defl, v ostatné dni az do névratu diet'ata do

materskej Skoly je odhlasované automaticky. Zakonny zastupca nemusi nahlasovat’ ani nastup



dietat’a po chorobe, resp. po dovolenke. Diet'a do 9,00 h privedie a tym je diet'a zapisané do

evidencie pritomnych deti.

Pokial' zdkonny zastupca diet'a v prvy deni jeho nepritomnosti do 8,00 h neodhlasi, je mu na
tento denl zapocitand plna stravné jednotka. Povinnost'ou uditel’a je zapisat’ takto nepritomné a
neodhlésené dieta v evidencii deti udajom ,,pritomnost’ s bodkou®, v ostatné¢ dni uz dieta
automaticky odhlasuje aj bez oznamenia zédkonného zastupcu. Sluzbu pri teleféone v Case
odhlasovania deti medzi 7,00 a 8,00 h zabezpecuju prevadzkovi zamestnanci, alebo ucitelia,

ktori odhlasenie dietat’a pisomne eviduju.

V pripade nepritomnosti diet’at’a v materskej §kole dlhsej ako 5 dni, rodi¢ podpise pri
nastupe diet'at’a do materskej $koly pisomné vyhlasenie o tom, Ze diet’a neprejavuje
priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie. Zarovei

predlozi lekarske potvrdenie o zdravotnom stave diet’at’a.

4.5.2 DLHODOBA NEPRITOMNOST DIETATA

V pripade nepritomnosti dietata v materskej Skole, je zdkonny zastupca povinny oznamit’
materskej Skole pri¢inu jeho nepritomnosti.

V pripade, Ze nepritomnost’ diet’at’a v materskej Skole je dlhsia ako 15 dni zakonny zastupca je
povinny o tejto skutoCnosti informovat’ riaditel'a materskej Skoly (osobne, telefonicky,
mailom). Pokial’ je nepritomnost’ viac ako 30 po sebe nasledujucich dni z dovodu choroby
(lieCenia) alebo véznych rodinnych dévodov (napr. dogasny pobyt rodiny mimo bydliska,
zahrani¢ny pobyt, rodinny vylet a d’alsie prekazky, ktoré zabraiiuji dochadzke dietat’a do MS)
je zédkonny zastupca povinny oznamit' dant skutoénost’ riaditelovi $koly aj pisomne ato
podanim ziadosti o preruSenie dochadzky dietata, priom uvedie dévod nepritomnosti
a predpokladany termin nastupu. Ak je dlhodoba nepritomnost’ dietata zapri¢inena
zdravotnymi dovodmi, hospitalizaciou diet’at’a, pobytom v sanatoriu a pod., zdkonny zastupca
k Ziadosti priklada aj potvrdenie od oSetrujuceho lekara, na ktorom lekar potvrdi dévod a dobu

nepritomnosti od — do.

Pokial’ zdkonny zastupca ani po vyzve riaditel'a materskej $koly nepoda pisomnu Ziadost,
riaditel moze rozhodnut' o pred¢asnom ukonéeni dochadzky dietata na predpriméarne
vzdelavanie. Nasledne riaditel’ vyda rozhodnutie o preruseni dochddzky, resp. o predéasnom

ukonceni dochadzky dietat’a.



AK rodi¢ zavaznym spoésobom opakovane porusi Skolsky poriadok Skoly, riaditel’, po

predchadzajicom pisomnom upozorneni méze ukoncit’ dochadzku dietat’a do MS.

4.5.3 PREBERANIE DIETATA Z MATERSKE] SKOLY INOU 0SOBOU AKO ZAKONNYM
ZASTUPCOM

Na prevzatie svojho diet’at’a z materskej $koly mdzZe zakonny zastupca splnomocnit’ iné osoby,
ktoré po prevzati za dieta zodpovedaji. Vsetky osoby, ktoré zdkonny zastupca splnomocni na
preberanie diet'at’a z materskej §koly, musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v
prislusnom $kolskom roku. Zakonny zastupca moze splnomocnit’ aj svoje d’alSie maloleté dieta,
starSie ako 10 rokov. Tla¢iva na splnomocnenie su k dispozicii v triede, ktor navstevuje jeho
dieta. Kazdu zmenu je zakonny zastupca povinny bezodkladne nahlasit. Pedagogicki
zamestnanci eviduju splnomocnenia v triedach a poskytuju ich aj do d'alSich tried v ramci
pavilénov, kde sa schadzaju deti po 16,30 h. Ucitel' bez pisomného splnomocnenia nesmie

vydat’ diet'a cudzej osobe!

V pripade, Ze zékonni zastupcovia maju sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou uradného rozhodnutia)

informovat’ riaditela materskej $koly a triednych ucitel'ov.

4.6 ORGANIZACIA V SATNI

Zakonny zastupca vstupuje len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov nie je povolené
cudzim osobam vstupovat. V nevyhnutnych pripadoch je to mozné len v sprievode
zamestnanca materskej $koly a so suhlasom riaditel'a. V pripade nepriaznivého pocasia sa pred
vstupom do budovy pouzivaji navleky na obuv. V Satni vedie zdkonny zéstupca svoje dieta

k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladani osobnych veci do skrinky.

Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda zakonny zastupca, tieZ za stale pripravené

nahradné oblecenie pre pripad znecistenia.

Za estetickil Gpravu Satne a informacny systém zodpoveda triedny uditel. Za dodrZanie

hygienickych poziadaviek povereny prevadzkovy zamestnanec.



4.7 ORGANIZACIA V SPALNI

Kazdé dieta ma pridelené svoje 16zko a postel'nu bielizeni. Pokial’ je diet'a delené do inej triedy,
povereni prevadzkovi zamestnanci zabezpeéia aj prenesenie jeho postel'nej bielizne. Poste'nu
bielizeti (plachta, navlietka na paplon, pripadne vanku§ dietata) prevliekaju prevadzkovi
zamestnanci raz za mesiac, pripadne podla potreby. Zakonny zastupca v piatok pri odchode
z materskej Skoly berie domov pyzamu dietata a v pondelok rano ju prinesie vycistenu.
V pripade, ze dieta zo zdravotnych dovodov nemdze pouzivat’ Skolsku postelnu bielizen,
zakonny zastupca je povinny zabezpecit’ pre svoje dieta kompletnu postel'nt bielizenl — plachtu,
navliecku na vankus a paplon, ktoré si raz mesacne berie domov na vycistenie. Pre deti, ktoré
maju problémy s pomocovanim pocas spanku, je zabezpeCend ochrana matraca. Ucitel deti
motivuje k sebaobsluhe pri prezliekani a odkladani oblecenia. Zabezpeci pravidelné vetranie
spalne, tak aby nebolo ohrozené zdravie deti. K potrebe diet'ata ist na WC pocas odpocinku
pristupuje individualne. Od odpocivajucich deti neodchadza. Pocas odpocinku sa v pripade
potreby individualne venuje det'om, pisaniu triednej dokumentacie, priprave pomocok alebo
Studiu odbornej literatary. Vzhl'adom na psychohygienu dietata je odpocinok povinny pre
vSetky deti. Jeho Ciastoéné skratenie je mozné len v predskolskej triede. Za esteticka Upravu
spalne zodpoveda triedny ucitel’, za hygienicku &istotu a ustielanie 16zok zodpovedé povereny

prevadzkovy zamestnanec.

Ucitel' v najstarSej vekovej skupine uplatituje rozne formy odpoludiajsieho odpocinku deti

a odpocinok 5-6 ro¢nych deti postupne skracuje.

4.8 ORGANIZACIAV JEDALNI

Deti sa stravujii v dvoch zmenach, ¢im je zabezpefena zniZzena hluénost’ v priestoroch jedalne

a dosiahnutd vyssia kultara stolovania.

V prvej zmene stoluju deti 3.-4.roéné, v druhej zmene deti 4.-6.ro¢né , poradie tried mdze byt

v jednotlivych Skolskych rokoch pozmenené.

Ucitel’ zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri stolovani a osvojovaniu si
zakladnych navykov kulturneho stolovania. Uplatiluje individualny pristup. Pedagogicky

zamestnanec dieta nenuti jest’. Prikrmovanie dietat’a je moZzné len po osobnom dohovore so



zdkonnym zastupcom. 3-4 roéné deti pouzivaji lyZicu, 4-5 roéné deti od pol roka vidlicku a 5-

6 ro¢né deti cely pribor.
Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda veduca Skolskej jedalne.

Formou jedalnych listkov (k dispozicii su na informagnych systémoch v Satniach a na webe

materskej §koly) informuje zdkonnych zastupcov o podévanej strave.

Podla § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR ¢&. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poZziadavkach na
zariadenia pre deti a mladeZ nie je povolené donasat’ stravu, ovocie ani napoje, okrem deti, pri
ktorych sa podl'a posudenia lekéra vyZaduje osobitné stravovanie. V takom pripade je zakonny
zastupca povinny predloZit’ potvrdenie od odborného lekara s vypisom potravin, ktoré sa nesmu
dietatu podavat’ a danu zaleZitost' konzultovat’ s veducou $kolskej jedalne. Rovnako nie je
pripustné doZadovat' sa pre dieta podavania inych potravin a napojov, ako st v dany deil

stanovené v jedalnom listku.

V &ase obeda dohliada na spravnost’ stolovania uéitel' z rannej zmeny, ktory stoluje az po

odovzdani deti uéitel'ovi z odpoludnajsej zmeny.

Za &istotu stolov a jedalenského riadu zodpovedaju zamestnanci Skolskej jedalne. Za Cistotu

ostatnych priestorov zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.

Za esteticku Gpravu jeddlne zodpovedaju povereni ucitelia.

4.8.1 ORGANIZACIA PITNEHO REZIMU

Pitny reZim zabezpe&uje materska $kola v spolupraci so skolskou jedaliiou. Detom je poddvana
pitna voda pri stolovani a v triedach prostrednictvom nadob na pitnii vodu. Za podéavanie
pitného rezimu v $kolskej jedalni, primerant teplotu vody, Cistotu pohdrov zodpoveda povereny
zamestnanec $kolskej jeddlne. Za pitny rezim na triede je zodpovedny ucitel a Cistotu poharov
uréeny prevadzkovy zamestnanec, ktory ich odovzda na vycistenie zamestnancovi Skolske;j

jedalne.

Podas pobytu vonku sa ugitel’ podl’a potreby premiestni s det'mi do priestorov materskej Skoly

kde prebieha pitny rezim.



Zamestnanci si oboznameni s podavanim pitného rezimu a dbaju na jeho dodrZiavanie.
V letnom obdobi je ucitel povinny CastejSie zabezpeCovat detom pitny rezim. Zakonny

zastupca nema povolené nosit’ do materskej Skoly sladené napoje, dzasy, ¢aje a pod.

4.9 ORGANIZACIA V UMYVARNI

Utitel’ zodpoveda za bezpe¢nost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri osvojovani si hygienickych
navykov. Zakonny zastupca zabezpeluje dietat'u uteradik vhodnych rozmerov, ktory vzdy
v piatok poobede zoberie domov a v pondelok rano prinesie vycisteny. Zakonny zastupca
zabezpeli pre svoje diet’a hreberi na vlasy, plastovy pohar a kefku, ktoré ozna¢i menom diet’ata
a v pripade potreby sa postara o ich vymenu. Kazdé dieta ma hrebenl a uteracik na vlastnom
haciku, pohar na polic¢ke v skrinke. Za dodrziavanie hygienickych noriem a ¢istotu v danych
priestoroch zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec. Pokial je v umyvarni vlhka
podlaha, ucitel’ nevptsta deti do jej priestorov a v takom pripade akitnu potrebu diet’at'a vybavi

vo vedlajSej umyvarni. Ucitel' zodpoveda za estetickll Upravu priestorov umyvarni.

4.10 ORGANIZACIA POCAS POBYTU VONKU

Pred pobytom vonku vSetky deti absolvuji hygienické potreby. Pocas pobytu vonku za
bezpecnost’ deti a primerané obledenie zodpoveda ucitel. Pobyt vonku sa uskutoCiiuje za
kazdého pocasia s vynimkou silnych mrazov, dazd’a, pol'adovice a silného ndrazového vetra.
Preto je potrebné, aby zdkonny zastupca dieta primerane obliekol vzhladom na pocasie
a v pripade mrholenia ho vybavil prsiplastom, nie ddzdnikom. Pobyt vonku sa v obdobi m4j -
september za priaznivého pocasia uskutociiuje dopoludnia aj popoludni. Na Skolskom dvore
ucitel’ky vyuzivaju vsetky jeho plochy a tym predchadzaji vel'kému mnozZstvu deti na jedne;j

ploche.

Ucitel, ktory prebera deti v odpoludiajsich hodinach od inych kolegov je povinny v Case
preberania deti byt’ v riadnom &ase na $kolskom dvore (15,30 a 16,3 h). Cinnosti s detmi si
zariadi tak, aby nenaruSal pracovny &as ostatnych ucitelov. Za poriadok a bezpecné

usporiadanie exteriérovych hraCiek zodpovedaju uditelia. Za bezpe¢nost, estetickl Gpravu

Skolského dvora a zelene zodpoveda Skolnik.



V zdujme bezpecnosti a prehladnosti o stave pritomnych deti na Skolskom dvore

v odpoludnajsich hodinach, zdkonny zéstupca po prevzati svojho diet’at’a opusti $kolsky dvor.
Pri prechadzani cez branku je zakonny zastupca tato za sebou vzdy zatvorit’.

Na vychadzke ucitel’ zodpoveda za maximalny pocet deti — 10 deti vo veku 3-4 rokov a 15 deti
4-6 roénych. Na vychadzke ucitel' pri prechadzani cez komunikaciu pouZiva teréik na
zastavenie premavky, vchadza na vozovku prvy a odchadza posledny. Deti na vychadzke vzdy

pouzivaju reflexné vesty.

4.10.1 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS LETNYCH MESIACOV

V Case letnych mesiacov pocas hortcich dni sa pobyt vonku uskutoétiuje dopoludnia max do
11,00 h a popoludni najskdr od 15,30 h, podl'a uvdZenia ucitel'a. PoGas pobytu vonku sa deti

zdrziavaju hlavne v tieni a vykonavaji menej fyzicky naro¢né aktivity.

Zakonny zastupca zabezpedi pre svoje diet’a pokryvku hlavy, vzdu$né obleenie. Ucitel’ dieta
nakrémuje krémom s ochrannym faktorom. Rodi¢ nenechava krém na opalovanie v skrinke,

ale v pripade zdujmu ho odovzda ucitel'ovi a poziada ho o nakrémovanie diet’at’a.

4.10.2 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS ZIMNYCH MESIACOV

V Case zimnych mesiacov pocas sneZenia a mrznutia sa na pobyte vonku pedagogicki
zamestnanci s det'mi zdrzuju na bezpeénych miestach, nie pod stromami, na ktorych je vrstva
tazkého snehu. Dbajui na bezpeénost’ deti pred po§myknutim na I'ade ¢i snehu. Pri pohybovych
aktivitach ako je Smykanie sa, uéitel’ dba na bezpe¢nost’ deti a uréi trasu mimo ohrozujtcich
objektov (stromy, preliezacky, lavicky...). Zakonny zastupca zabezpedi pre diet'a nepremokavé
obleCenie a obuv, rukavice, ¢iapku. Po skoneni pobytu vonku uditel' zabezpedi vysusenie

mokrého oblecenia a obuvi.

Za zimnu udrzbu chodnikov je zodpovedny $kolnik.



4.11 ORGANIZACIA NA SCHODISKACH

Pocas presunu po schodisku za bezpeénost’ deti zodpoveda ucitel’. V pripade potreby dopoméha
- detom drZanim za ruku. Pri hromadnom presune po vnatornych schodiskach ucitel’ zoradi deti
do zastupu, tak aby mali moznost’ pridrziavat’ sa zabradlia. V pripade stretnutia dvoch tried,
trieda deti, ktord je len nastipenad, da prednost’ triede, ktord uz ide po schodisku. V pripade, ze
sa stretna v polovici, starsie deti po¢kajt, kym prejdi mladsie. Za Cistotu a bezpe€nost’ schodisk

zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci.

4.12 ORGANIZACIA KRUZKOVE] CINNOSTI

Kruzkova ¢innost’ je uréena spravidla pre deti od 3 rokov arealizuje sa v odpoludiiajsich
hodinach od 15,00-17,00 h. Zakonny zastupca je o moznostiach prihlasit’ dieta na krizok
informovany prostrednictvom informaéného systému v Satniach, resp. na triednych aktivoch.
Zékonny zéstupca v prislusnej triede pisomne prihlasuje svoje dieta na kruzok a svojim
podpisom potvrdi vedomost’ o tom, Ze pocas kruzkovej ¢innosti zodpovednost’ za zdravie a
bezpecnost’ jeho diet’at’a prebera lektor/ka. Lektor/ka daného kriizku svojim podpisom potvrdi
prebratie plnej zodpovednosti za zdravie a bezpe€nost’ deti. Lektor/ka preberd a odovzdava deti
pedagogickému zamestnancovi v osobnom kontakte a ich poéet potvrdi svojim podpisom. Za
obsahovu népli krazkovej ¢innosti, za vedenie planov zodpoveda lektor/ka a predkladd ro¢ny

plan préce riaditel'ovi Skoly, ktord vykonava kontrolnu ¢innost’.

4.12.1 ORGANIZACIA SPORTOVYCH KURZOV, VYLETOV A EXKURZI{

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zdklade planu prace Skoly najviac na jeden den
s prihliadnutim na bezpeénostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim

teplého obeda pre deti.

Materska Skola v spolupraci s roznymi profesionalnymi organizaciami organizuje pre 4-6 ro¢né
deti Sportové kurzy, ako plavanie a koréulovanie. Pocas samotného vycviku prebera

zodpovednost’ za zdravie a bezpe¢nost’ deti vyucujutci tréner.



Pogas $portovych kurzov ugitel’ zodpovedd za pripravu deti na samotny kurz (tj. cestuje spolu
s detmi v pristavenom autobuse, ¢akd sdetmi na zadiatok kurzu, pomdha pri obliekani,
obuvani, vyzliekani, vyzivani, odprevadza ich na toaletu apod.) V priebehu kurzu
zodpovednost' za deti preberajli vyudujici tréneri, nakolko deti si zaradené do menSich skupin
a iastoéne rozptylené. Ugitel’ zabezpeduje dozor nad detmi pri ceste autobusom na plavareti,

klzisko a spit’. Diet'a sa nesmie pohybovat’ po plavarni, klzisku samé a bez dozoru.

Materska kola zabezpeduje aj rdzne vylety a exkurzie, ako navstevy divadiel, muzei, ZOO,
fariem, hradov a pod., na ktorych sa zvé¢3a zGgastiiuji 5-6 ro¢né deti. Preprava je zabezpecena
zmluvnou dopravou. Sportové kurzy, vylety a exkurzie je mozné realizovat’ iba so sihlasom
zriadovatelom a na zéklade informovaného suhlasu zdkonného zéstupcu, ktory vypracuje
riaditel’ materskej $koly ku kazdej aktivite osobitne. U¢itel’ informuje zékonnych zastupcov o
organizécii a realizécii danej aktivity a svojim podpisom potvrdzuji sthlas s u¢ast'ou svojho
dietata na pripravovanej akcii. Zu¢astneni zamestnanci podpisom potvrdzuju svoju ucast’ na

akcii a, ze st informovani o jej priebehu.

4.12.2. VYKONAVANIE PEDAGOGICKE] PRAXE V MATERSKE] SKOLE

Studenti strednych a vysokych $kél, ktori majii zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
podas $kolského roka, sa informuju o tejto moznosti u riaditel'a materskej Skoly. Po dohode
ich riaditel’ obozndmi predpismi BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny zaznam

s podpismi poucenych, d’alej ich oboznami so Skolskym poriadkom 8koly a Skolskou
dokumentaciou a zadeli $tudentov do tried.

Pedagogicku prax v danej triede vykondva $tudent s informovanym stthlasom rodica.

4.13 ORGANIZACIA V PRIPADE ZASTUPOVANIA

V pripade nepritomnosti ucitela moZze riaditel materskej Skoly nariadit’ zastupovanie,
v pripade, Ze po&et pritomnych deti v danej triede je vy$si ako 15 a deti nie je mozné rozdelit’
do inych tried. Pokial je ich podet nizsi ako 15, deti sa z danej triedy, v ktorej chyba ucitel’ delia
do inych tried. Ak je v dany def, kedy chyba ugitel’, v niektorej triede pocet deti nizsi ako 6,

deli sa trieda s pottom deti niz$im ako 6 a ulitel’ z prislusnej triedy vykondva pedagogicki



ginnost’ v triede s vy3$§im poétom deti. Ak chybaju viaceri ugitelia, riaditel’ zabezpeci, aby
v prvom rade boli deti dopoludnia vo svojich triedach a delili sa az popoludni. V nevyhnutnych
pripadoch méze riaditel’ rozdelit deti pocas celého diia aj na dlhsiu dobu. O tom, Ze si deti
delené do inych tried st zakonni zastupcovia informovani pisomnym oznamom na prislusne;
triede, pripadne pri vstupe do tried jédnotliV}'ICh pavilénov. Sucast'ou oznamu je datum delenia
(od- do), zoznam deti a triedy, do ktorych st deti do¢asne zaradené. Do tychto tried prevadzkovi
zamestnanci prenesti osobné veci deti a postel'nt bielizeil. Delenie deti sa rie$i operatne a vZdy
je to v zavislosti od po¢tu pritomnych deti. Preto zaradenie diet'ata do nahradnej triedy sa moze

denne menit’ podl'a aktualne;j situacie.

4.14 PRACA NADCAS

V Skolskom poriadku sa praca nadéas upravuje takto:
- pedagogicky zamestnanec po vy&erpani nahradného volna v defi, v ktorom nahradné volno
za pracu nadlas Gerpa nepride na pracovisko a &innosti suvisiace s pedagogickou pracou
v rozsahu, ktory pripadd na deti, v ktorom ndhradné volno &erpa, bude vykondvat” mimo

pracoviska.

5 PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKE] SKOLE

5.1 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU VYDAVKOV ZA POBYT DIETATA
V MATERSKE] SKOLE

Zakonny zéastupca prispieva mesaéne na kazdé dieta. Za predpis, jeho plnenie a evidenciu
uhrad zodpoveda riaditel’ materskej skoly.

Zakonny zastupca je povinny realizovat’ uhradu prispevku v riadne stanovenych terminoch a to
aj vpripade, ze dieta vdanom d&ase materski Skolu nenavstevuje, resp. je choré,
hospitalizované, umiestnené v sanatériu a pod. Prispevok zakonny zastupca uhradza vopred,
do 10. dila v kalenddrnom mesiaci. Platbu na januar d’al$ieho kalendérneho roka uhradza az
v januari (medzi 2.-14. diiom), nie v decembri, z ddvodu ukonéenia uctovnictva za kalendarny
rok. Platby je moZné realizovat’ iba trvalym prikazom v banke alebo internetbankingom.
V pripade nastavenia trvalého prikazu, si zakonny zastupca zadava 12 platieb na 12 mesiacov.

Nepritomnost’ diet’at’a v materskej Skole nie je ospravedlnenim za neuskuto¢nent thradu, resp.



za nedodrZanie terminu Uhrady. V pripade, Ze zadkonny zastupca neuhradza prispevok
v stanovenych terminoch, moéze riaditel’ materskej $koly po predchadzajucom upozorneni
rozhodnut’ o predéasnom ukonceni dochadzky dietata na predprimarne vzdelavanie. Pre
identifikaciu platby je potrebné do poznamky uviest’ meno a priezvisko diet’at’a a triedu,
ktoru navstevuje. Doklad o thrade si rodi¢ odklada pre pripadné reklamacie a v pripade sporne;j

platby, ho predlozi na kontrolu riaditel’ke.
Terminy na uhradu prispevku za pobyt dietata v materskej Skole:

e Poplatok za september do 10.‘ septembra

e Poplatok za oktober do 10. oktobra

e Poplatok za november do 10. novembra

e Poplatok za december do 10.decembra

e Poplatok za januar od 2. janudra do 10. januara
e Poplatok za februar do 10. februara

e Poplatok za marec do 10. marca

e Poplatok za april do 10. aprila

e Poplatok za mgj do 10.méja

e Poplatok za jun do 10. jina

5.2 POPLATOK ZA STRAVOVANIE

Podl'a vSeobecne zavdzného nariadenia mestskej Casti Bratislava Staré mesto (VZN) je
zakonny zéstupca povinny uhrddzat’ prispevky na nakup potravin na jedno jedlo pre dieta
materskej Skoly (stravnici od 2 — 6 rokov). K stravnej jednotke je pripo¢itana aj tzv. réZia bez
ohl'adu na podet odstravovanych dni v danom kalendarnom mesiaci. Platby zédkonny zéstupca
realizuje mesaéne poStovym poukazom, resp. internetbankingom. Postovy poukaz vydéava
veduca Skolskej jedalne a zdkonny zastupca je povinny ho uhradit’ mesiac vopred do tridsiateho.
Odratavanie preplatkov za stravné sa uskutoiiuje dva mesiace spitne (napr. preplatok za
september sa odratava v novembri). V pripade ukoncenia dochadzky je zakonny zastupca
povinny oznamit’ ¢islo G¢tu, na ktory mu bude preplatok vrateny. Doklad o Ghrade si zdkonny

zastupca odklada pre pripadné reklamacie. NedodrZiavanie terminov tihrad a neuhridzanie

poplatkov je poruSenim S$kolského poriadku a moze byt po pisomnom upozorneni

dovodom na predéasné ukoncenie dochddzky diet’at’a na predprimarne vzdelavanie !




6 POZIADAVKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVIA DETI

Podla § 8 ods. 1 vyhlasky o materskej Skole za vytvorenie bezpe¢nostnych a hygienickych
podmienok zodpoveda riaditel. Za bezpecnost’ a ochranu zdravia dietat’a podla § 8 ods. 2
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Za bezpecnost’ deti poc¢as krizkovej ¢innosti zodpoveda
lektor. Za dodrziavanie hygienickych a bezpe€nostnych predpisov v priestoroch materske;j

Skoly zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu ich ur€enej pracovnej naplne.

Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeéi pocet pedagogickych

zamestnancov takto:

e na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca
e na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov

a jednej poverenej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods. 10) skolského zakona.

Preberanie a odovzdavanie deti medzi u¢itel'mi prebieha osobnym kontaktom a udaj o pocte
deti sa eviduje pisomne s podpismi odovzdavajiceho a preberajiceho ucitel’a a to aj v pripade
krizkovej ¢innosti medzi ucitel'om a lektorom. U¢itel’ nesmie nechavat’ deti bez dozoru. Pri
presune je povinny deti zratat’, pocas vychovno-vzdelavacej ¢innosti sa venuje vyluéne det'om,
netelefonuje, neprijima navstevy pri detoch (riadi sa pokynmi o navstevach). V pripade
vyskytu vaznych situacii bezodkladne informuje riaditel'a, zdkonného zastupcu, policiu,

zdravotnu sluzbu, hasi¢ov a pod.

Ak ucitel’ zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktoré mdzu ohrozit’
zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeéi jeho odstranenie osobne, zamedzi det'om vstup alebo
manipuléciu s takymto predmetom, oznami dand skuto¢nost’ prevadzkovému zamestnancovi

a riaditelovi materskej $koly.

Zéakonny zéstupca zabezpeci pre dieta vhodnt obuv na prezutie. Prezuvky maju mat’ plnt pétu,
pripadne by mali byt’ opatrené remienkami na zapinanie a gumenou podraZkou (biela). SPapky

s otvorenou pédtou nie st povolené.

V pripade poSmyknutia sa a Grazu pri nevhodnom prezuti neberie pritomny zamestnanec na
seba zodpovednost’. Zaroven zakonny zastupca zabezpe¢i vhodné obleCenie. Odporicame

pohodIné, starSie oble€enie a obuv, bez nebezpenych prvkov.



Zamestnanci nemaju zodpovednost’ za zneCistenie ¢i poskodenie odevu a obuvi diet'at’a,
pripadne stratu slneénych okuliarov. Z bezpe&nostnych dovodov nie je povolené nosit” do
materskej Skoly nebezpeéné predmety a hracky, mobilné telefony, tablety, $perky (okrem
malych a bezpeénych nau$ni¢iek u diev¢at), mince alebo papierové peniaze, kozmetické
vyrobky a lie¢iva. Zakazané su tvrdé cukriky a Zutie Zuvadiek. V pripade porusenia, takéto
predmety budu detom odobraté a vratené zdakonnému zastupcovi. V pripade poskodenia zdravia
diet’at’a alebo inych deti, ktoré bolo spdsobené takymito predmetmi, zamestnanci nepreberaji

zodpovednost’.

6.1 NEPREVZATIE DIETATA DO MATERSKE] SKOLY ZAMESTNANCOM

V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je uditel’ povinny vykonavat’ ranny
filter a m4 pravo odmietnut’ prevzatie diet’at’a, ktorého zdravotny stav nie je spdsobily na pobyt
v kolektive. Najcastejsie pri¢iny takéhoto odmietnutia st — kasel, vytok z nosa, zapaly oéi,

infekéné ochorenia, v§i a pod.

V materskej Skole nie je dovolené podavat’ detom lieky, ani za ugelom dolie¢ovania po

ochoreni.

Zékonny zastupca je povinny informovat’ uditel'a o zmenach zdravotného stavu dietat’a.

6.2 IZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKE] $SKOLE

V pripade, Ze sa u diet'at’a prejavia priznaky ochorenia po€as pobytu v materskej skole, uéitel
zabezpeti jeho izolovanie od kolektivu, zabezpedi mu dozor, ihned’ informuje zakonného
zéstupcu o jeho zdravotnom stave a riaditela materskej Skoly o danom zisteni. Zakonny
zéstupca je povinny dieta bezodkladne prevziat' z materskej $koly. Pripadnu dezinfekciu

vykondvaju po pokyne riaditel'a povereni prevadzkovi zamestnanci.

6.3 URAZDIETATA

Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné ofetrit’ lekarom, oSetri ho uéitel’ beznym spdsobom

a informuje zdkonného zéstupcu pisomne zdznamom do zogita trazov. Ak dieta utrpi uraz,



ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, ucitel’ bezodkladne informuje zédkonného zastupcu
a dohodne s nim spdsob oSetrenia diet’at’a. Informuje riaditel'a materskej Skoly. Ak je zdkonny
zéstupca nezastihnutel'ny, pritomny ucitel’ zabezpeci privolanie vyjazdovej detskej zdravotnej
pohotovosti do materskej Skoly za ucelom oSetrenia dietata. V pripade ohrozenia Zivota
dietat’a, poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci, zdkonného zastupcu, ktoréhokol'vek

zamestnanca a sucasne dava diet’at'u prvi pomoc.

Materské Skola vedie zoSit ,,zaznam urazov*, do ktorého zazna¢i meno a priezvisko diet’at’a,
der, hodinu a charakter urazu, kde k urazu doslo so struénym popisom urazu, svedkov trazu,
kto vykonaval pedagogicky dozor v éase urazu, datum zapisania do evidencie, zariadenie kde
bolo diet’a oSetrené. Ak chyba menej ako 4 dni (0-3), tento Graz sa povazuje za neregistrovany.
Ak chyba v materskej $kole viac ako 3 dni (4 a viac) z dovodov Urazu, tento sa povazuje za

registrovany $kolsky traz.

Materska Skola spisuje zdznam, o registrovanom uraze najneskor do 4 dni. Zaznam spisuje
ucitel’, ktory vykonéaval v ¢ase urazu nad det'mi dozor. Zaznam podpisuje zdkonny zastupca,
pedagogicky zamestnanec a riaditel’ $koly. Riaditel’ je povinny do 7 dni od vzniku kazdého
Skolského tdrazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01,
sledujtcej Statistiku urazovosti na Skolach. Zaznam o registrovanom traze dostane zédkonny

zastupca, materskd Skola a zriad’ovatel.

6.4 OPATRENIA V PRIPADE PEDIKULOZY

V pripade zistenia pedikulozy (vyskyt vsi detskej), zdkonny zastupca ihned’ informuje ucitel'a
a riaditel'a materskej $koly. Hromadny vyskyt hlési riaditel’ na odbor epidemiolégie RUVZ.
Zékonny zastupca je povinny zbavit’ dieta v§i aj v8etkych hnid. Je nutné vykonat® dezinsekciu
vSetkych ¢lenov rodiny uc¢innym dezinsekénym prostriedkom. Zakonny zéastupca zabezpedi
opratie a vyzehlenie uterdka, oble¢enia, pokryvky hlavy pri vy$sej teplote. Ucitel' vykondva
ranny filter vSetkych deti v kolektive, v pripade vyskytu v$i alebo hnid, nesmie prijat’ takéto
dieta do materskej Skoly. Prevadzkovi zamestnanci vykonaju dezinsekciu matracov, hrebetiov

na vlasy, vymenia postel'na bielizeri.



6.5 OCHRANA DETI PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU A NASILIM

V zmysle Dohovoru o préavach dietat’a su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpegit’ aktivnu
ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spréavani deti a v pripade
dévodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania, &i ohrozovania mravného
vyvinu dietata bezodkladne riesit’ zisteny problém v spolupraci s vedenim koly, centrom
pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat’ prisluny odbor

socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

V suvislosti s nadobudnutim G&innosti novej vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej
republiky ¢. 207/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti vykonu rozhodnutia vo veciach
maloletych, je doleZité ustanovenie § 12 citovanej vyhlasky, ktoré popisuje su¢innost’ Skoly,
Skolského zariadenia a zamestnavatel'a v mieste vykonu praktického vyudovania. Riaditel'a
materskej Skoly moze poziadat’ sud o suinnost spravidla 24 hodin pred vykonom
rozhodnutia, ak mozno dévodne predpokladat’, Ze diet'a sa mé4 odiiat’ v priestore Skoly,
Skolského zariadenia alebo zamestnavatel'a v mieste vykonu praktického vyucovania.
Su¢innostou riaditel’a sa rozumie poskytnutie informécie o priebehu vychovno-vzdelavacieho
procesu v Case vykonu rozhodnutia, moZnosti odiatia dietata v takych priestoroch, aby
priebeh vykonu rozhodnutia bol €o najviac fetrny a bol najmensou ujmou pre dieta, aby pri
vykone neboli pritomné iné deti a ani ich zékonni zastupcovia. Na rozdiel od predchadzajucej
vyhlasky, v § 13 predmetnej vyhlasky sa ustanovuje povinnost’ siidu o kazdom tikone v rAmei
vykonu rozhodnutia vratane odiatia dietat’a spisat’ zapisnicu, v ktorej sa okrem iného uvadza
miesto, Cas a predmet konania, meno a priezvisko zamestnanca stdu, ktory sa za¢astnil na
ukone, meno a priezvisko pritomného udastnika konania a jeho zastupcu, mena a priezviska
d’alSich 0sdb (teda aj riaditela §koly alebo kolského zariadenia), ktoré sa na tikkone

zhcastiluju, a struéné, vystiZzné opisanie priebehu tkonu.

6.6 OPATRENIA PROTI SIRENIU NELEGALNYCH DROG

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia :

e primeranou formou informovat’ deti o existencii legdlnych a nelegalnych drog a o ich

Skodlivosti pre udské zdravie,



e viest’ deti k zdravému Zivotnému $tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre
zivot a zdravie,

e poskytovat' detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom rdznych
aktivit a viest’ ich k plnohodnotnému Zivotu, kde legalne ¢i nelegalne drogy nemaju
miesto,

e v prevencii vyuZivat’ vhodnu literattru a preventivne vyukové programy,

o v celom aredli Skoly je prisny zakaz faj¢it’ a pozivat’ alkoholické napoje,

e dbat nato, aby sa do priestorov $koly nedostali nepovolané osoby, zamedzit’ kontaktu deti
s cudzimi osobami podas pobytu vonku,

* v pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej skoly

informovat’ riaditel'a a vykonat’ okamzité opatrenia.

7 PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM
MATERSKE] SKOLY

v

Pre zamestnancov a zakonnych zastupcov plati povinnost’ $etrného zaobchadzania s majetkom
Skoly. VSetky prava a povinnosti sivisiace s ochranou majetku zamestnanci plnia v zmysle

pracovnej naplne.

Prijimanie navStev — Zakonny zastupca si termin stretnutia s riadite’'om dohodne vopred. Do
budovy vstupuje hlavnym vstupom (hlavny vstup je oznadeny $tatnym symbolom a nadzvom
Skoly.) Zakonny zastupca smie vstupovat’ bez sprievodu len do priestorov 3atni tried. Do
ostatnych priestorov je povoleny vstup len so stthlasom riaditel’a, resp. v sprievode zamestnanca
materskej Skoly. Pokial’ ma navstevu zamestnanec, je povinny poZiadat’ o sthlas riaditela Skoly
a dohodnut’ s nim podmienky, za ktorych sa navsteva mozZe realizovat’. Bez suhlasu riaditel’a
nie je povoleny vstup do priestorov materskej §koly nezamestnanym osobam. Pohyb cudzich

0s0b v priestoroch materskej $koly je povoleny len v sprievode zamestnanca materskej $koly.

Vramei bezpeCnosti aochrany deti amajetku su zamestnanci a zdkonni zastupcovia
zodpovedni za zatvéranie vchodovych dveri, branok a nevpuitanie do budovy podozrivych

a neznamych osob. Pri podozreni st povinni upozornit’ riaditela materskej $koly.
Osobné veci si zamestnanci odkladaju na uzamykatel'né miesto.

Pri odchode z triedy je uditel’ povinny skontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri.



Po ukonceni prevadzky je povereny prevadzkovy zamestnanec povinny prekontrolovat® vietky

priestory a uzamknut’ vstupy a branky.

8 PODAVANIE STAZNOSTI

Zakonny zastupca ma pravo v pripade poskodenia prav jeho dietata, resp. pri nedodrzani
pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca materskej Skoly podat’ st'aznost’. Staznost’ je
mozn€ podat’ pisomne, resp. ustne s vykonanim pisomného zdznamu riaditelom materske;j
Skoly. Riaditel’ je povinny staznost’ zaecvidovat' v zoSite ,evidencia staZnosti, navrhov
a podnetov* a staZnost,, navrh alebo podnet riadne presetrit, zvazit' opodstatnenost’ a prijat’
opatrenia na odstranenie nedostatkov. Zakonny zastupca berie na vedomie, Ze staznost’ nebude
rieSit’ v pritomnosti deti, jeho prejav bude bez zbytodnych emoécii tak, aby neprislo
k neziaducim vplyvom na detsku psychiku. Interny predpis na postup pri podavani staznosti je

verejne pristupny v kazdej triede.

ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zadvdzny dokument pre vsetkych zamestnancov materskej Skoly
a zakonnych zastupcov. Kazdy zamestnanec a zakonny zastupca je povinny svojim podpisom
potvrdit’, Ze sa bude riadit’ $kolskym poriadkom materskej $koly. V pripade, Ze zakonny
zastupca nesthlasi zo Skolskym poriadkom, nemdZe jeho diet'a navstevovat’ Matersku $kolu
Jozefska 4 v Bratislave a rozhodnutim riaditel'a materskej $koly bude ukonéena dochadzka

diet'ata do materskej Skoly.

PorusSenie Skolského poriadku zamestnancami materskej $koly bude kvalifikované ako zavazné
porusenie pracovnej discipliny a v pripade zakonnych zéstupcov modze riaditel’ $koly vydat

rozhodnutie o predéasnom ukonéeni dochadzky.

V pripade, ak sa ukdze, Ze je potrebné niektoré Gasti §kolského poriadku zmenit’, doplnit alebo
vypustit, bude sa to realizovat’ formou dodatkov k Skolskému poriadku, ktoré sa &isluj od 1.

Dodatok je mozné vypracovat’ kedykol'vek v priebehu roka.



Datum prerokovania s pedagogickou radou: .............cceevvevivevennnen
Datum prerokovania s radou SKOIY.........cccooveieiiiiiiiiecieceeeeeeeee.

Déatum vydania : 30.8.2021

Derogacna klauzula:

Vydanim $kolského poriadku sa rusi predchadzajici $kolsky poriadok vratane vietkych

jeho dodatkov.

ZOZNAM POUZITYCH VSEOBECNE ZAVAZNYCH
PRAVNYCH PREDPISOV

v

Zakon &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Zékon ¢&. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele a o zmene a

doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

Zdkon €. 596/2003 Z. z. o statnej sprave v $kolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred
diskrimindciou a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (antidiskrimina¢ny zékon) v znenf

neskorsich predpisov .

Z@kon €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni

niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.
Zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik préce v zneni neskor§ich predpisov.

Vyhlaska Ministerstva kolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z. o materskej $kole.



Vyhlaska Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 330/2009 Z. z. o zariadeni $kolského

stravovania.

VyhlaSka Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky &. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach

o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladeZ v zneni neskorsich predpisov.
Dohovor o pravach diet’at’a.

Material MSVVa$ SR &islo 2016-15223/19692:1-10A0 - Vypracovanie $kolského poriadku

v materskej skole

Pracovny poriadok pre pedagogickych a prevadzkovych zamestnancov zo dita 01.09.2006

Prevadzkovy poriadok materskej $koly

Podpisovy harok pre $kolsky rok 2021/ 2022

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznimil/a so $kolskym poriadkom

a zaviizujem sa Kk jeho dodrziavaniu.

Meno zamestnanca : Podpis zamestnanca:

¥/

Midaela Rafeiova  Fosekoid
Dorimica Y oLum SANOYA VZ:LCK‘ Jarur—r—. ¥/

Svet/rn g Sorenko @/ﬁ’w?/ /




Podpisovy harok pre skolsky rok 2021/2022

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so $kolskym poriadkom a zavizujem sa

k jeho dodrziavaniu.

Meno zakonného zastupcu : Podpis zakonného zastupcu:
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Podpisovy harok pre $kolsky rok 2021/2022

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so $kolskym poriadkom a zaviizujem sa

k jeho dodrziavaniu.

Meno zakonného zastupcu : Podpis zakonného zastupcu:
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